
 

OGŁOSZENIE 
działając w oparciu o art. 2 ust.1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo 

zamówień publicznych 
DYREKTOR V LICEUM OGÓLNOKSZTAŁCĄCEGO im. STANISŁAWA LEMA W 

KOSZALINIE 
ogłasza rozpoczęcie postępowania o udzielenie zamówienia na: 

„Dostawa tonerów i tuszy do drukarek i kopiarek na potrzeby V Liceum 
Ogólnokształcącego im. Stanisława Lema w Koszalinie w roku 2024” 
w trybie zapytania ofertowego o wartości poniżej 130 000 złotych. 

 
I. Nazwa i adres zamawiającego: 
Gmina Miasto Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin 
NIP: 6692385366 
V Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Lema w Koszalinie 
ul. Jedności 9, 75-401 Koszalin 
Tel. +48 94 342 53 21 
Adres poczty elektronicznej: adm@vlokoszalin.pl 
 
II. Przedmiot zamówienia: 

1. Dostawa tonerów i tuszy do drukarek i kserokopiarek na potrzeby  
V Liceum Ogólnokształcącego im. Stanisława Lema w Koszalinie w roku 
2024. 

2. Opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 
III. Termin wykonania zamówienia: od podpisania umowy do 31.12.2024r. 
 
IV. Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć wykonawcy  
        w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 
Oferta wraz z formularzem cenowym wg załącznika nr 1. 
 
V. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami: 
Agnieszka Adamik – kierownik gospodarczy w V Liceum Ogólnokształcącym im. 
Stanisława Lema w Koszalinie przy ulicy Jedności 9, pokój nr 14, Tel. 094/342 53 
21, e-mail: adm@vlokoszalin.pl. 
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VI. Sposób przygotowania oferty: 
1. Dostawca może złożyć jedną ofertę w formie pisemnej lub elektronicznej 

z podaniem ceny na poszczególny asortyment przedmiotu zamówienia  
z uwzględnieniem wielokrotnego dowozu częściowych dostaw do 
zamawiającego. 

2. Ofertę należy złożyć wg formularza ofertowego z wykorzystaniem wzoru 
– załącznik nr 1. 

3. Oferta powinna być: opatrzona pieczątką firmową, posiadać datę 
sporządzenia, zawierać adres lub siedzibę oferenta, podpis Oferenta. 

4. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, czytelną i trwałą 
techniką. 

VII. Miejsce oraz termin składania ofert. 
Oferty w formie pisemnej należy składać w sekretariacie V Liceum 
Ogólnokształcącego im. Stanisława Lema ul. Jedności 9, 75-401 Koszalin  
w zaklejonej kopercie z dopiskiem „ oferta na dostawę tonerów i tuszy” do  
dnia 22 grudnia 2023r. do godz. 900. 
Oferty składane po terminie nie będą rozpatrywane. 

VIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze 
oferty: 
 Kryteria oceny: cena 100% 
IX. Opis sposobu obliczania ceny ofertowej: 
Cena podana w ofercie uwzględnia wszystkie koszty i składniki związane  
z wykonaniem zamówienia z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. 
X.  Informacje dodatkowe: 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości kupowanego 
asortymentu, a tym samym do proporcjonalnego obniżenia należności. 
Z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują jakiekolwiek roszczenia względem 
Zamawiającego o zapłatę za ilość asortymentu nie dostarczonego.  
2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży 
najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryterium przyjętego w niniejszym 
zapytaniu ofertowym. 
3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi 
telefonicznie Dostawcę o dacie podpisania umowy. 
XI. Załączniki: 

1. Formularz ofertowy. 
2. Szczegółowy wykaz zamówienia do zapytania ofertowego. 
3. Projekt umowy. 

 


